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OGGETTO:  PNRR Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi 

di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.4 “Intervento straordinario 

finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e secondo grado 

e alla lotta alla dispersione scolastica” - Next Generation EU - M4-C1-I1.4-2024 Riduzione dei 

divari negli apprendimenti e contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 19/2024). 

DECRETO per l’avvio di una procedura di individuazione personale amministrativo, tramite 

“AVVISO INTERNO PER ACQUISIZIONE DI DISPONIBILITÀ DEL PERSONALE ATA” per il 

conferimento di incarichi individuali a titolo oneroso di “attività operative strumentali alla 

gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi”. 

CUP: C74D21000320006  

CODICE PROGETTO: M4-C1-I1.4-2024-1322-P-47009  

TITOLO PROGETTO: “Il VOLTA: scuola aperta” 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la legge n. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme in materia di procedimento amministrativo 

e di diritto di accesso ai documenti amministrativi». 

VISTO il decreto legislativo del 30 marzo 2001, n. 165, avente ad oggetto «Norme generali sull’ordinamento 

del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e, in particolare, l’art. 7, comma 6. 

VISTA la legge del 16 gennaio 2003, n. 3, recante «Disposizioni ordinamentali in materia di pubblica 

amministrazione» e, in particolare, l’art. 11 («Codice unico di progetto degli investimenti pubblici»), commi 1 

e 2-bis. 

VISTO il decreto legislativo del 10 settembre 2003, n. 276, recante «Attuazione delle deleghe in materia di 

occupazione e mercato del lavoro, di cui alla legge 14 febbraio 2003, n. 30». 

VISTO il decreto legislativo del 9 aprile 2008, n. 81, avente ad oggetto «Attuazione dell'articolo 1 della legge 

3 agosto 2007, n. 123, in materia di tutela della salute e della sicurezza nei luoghi di lavoro». 

VISTO il decreto legislativo del 14 marzo 2013, n. 33, recante «Riordino della disciplina riguardante il diritto 
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di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 

amministrazioni». 

VISTO il decreto legislativo dell’8 aprile 2013, n. 39, avente ad oggetto «Disposizioni in materia di 

inconferibilità e incompatibilità di incarichi presso le pubbliche amministrazioni e presso gli enti privati in 

controllo pubblico, a norma dell'articolo 1, commi 49 e 50, della legge 6 novembre 2012, n. 190». 

VISTO il decreto legislativo del 15 giugno 2015, n. 81, concernente «Disciplina organica dei contratti di lavoro 

e revisione della normativa in tema di mansioni, a norma dell'articolo 1, comma 7, della legge 10 dicembre 

2014, n. 183». 

VISTO il decreto-legge del 31 maggio 2021, n. 77, convertito, con modificazioni, dalla legge del 29 luglio 2021, 

n. 108, recante «Governance del Piano nazionale di ripresa e resilienza e prime misure di rafforzamento delle 

strutture amministrative e di accelerazione e snellimento delle procedure» e, in particolare, l’art, 41, comma 

2-ter. 

VISTO il decreto-legge del 9 giugno 2021, n. 80, convertito, con modificazioni, dalla Legge del 6 agosto 2021, 

n. 113, recante «Misure urgenti per il rafforzamento della capacità amministrativa delle pubbliche 

amministrazioni funzionale all’attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per l’efficienza 

della giustiziai» e, in particolare, l’art. 1, comma 1. 

VISTO il decreto-legge del 6 novembre 2021, n. 152, recante «Disposizioni urgenti per l'attuazione del Piano 

nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e per la prevenzione delle infiltrazioni mafiose». 

VISTO il decreto-legge 17 maggio 2022, n. 50, convertito, con modificazioni, dalla legge 15 luglio 2022, n. 91, 

recante «Misure urgenti in materia di politiche energetiche nazionali, produttività delle imprese e attrazione 

degli investimenti, nonché in materia di politiche sociali e di crisi ucraina». 

VISTO il decreto-legge del 30 aprile 2022, n. 36, convertito, con modificazioni, dalla legge 29 giugno 2022, n. 

79, recante «Ulteriori misure urgenti per l'attuazione del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR)» e, in 

particolare, l’art. 47, comma 5. 

VISTO il decreto-legge 11 novembre 2022, n. 173, recante «Disposizioni urgenti in materia di riordino delle 

attribuzioni dei Ministeri», convertito, con modificazioni, dalla legge 16 dicembre 2022, n. 204, e, in 

particolare, l’articolo 6. 

VISTA la legge 29 dicembre 2022, n. 197, recante «Bilancio di previsione dello Stato per l’anno finanziario 

2023 e bilancio pluriennale per il triennio 2023-2025» e, in particolare, i commi 547 – 554, in tema di iniziative 

per il rafforzamento delle competenze STEM, digitali e di innovazione da parte degli studenti in tutti i cicli 

scolastici. 

VISTO il decreto-legge 24 febbraio 2023, n. 13, recante «Disposizioni urgenti per l'attuazione del Piano 

nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) e del Piano nazionale degli investimenti complementari al PNRR (PNC), 

nonché per l'attuazione delle politiche di coesione e della politica agricola comune». 
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VISTO il Regolamento (UE) 2016/679, del 14 aprile 2016, relativo alla protezione delle persone fisiche con 

riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati e che abroga la direttiva 

95/46/CE (Regolamento generale sulla protezione dei dati). 

VISTO il Regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio dell’Unione europea, del 12 

febbraio 2021, che istituisce il dispositivo per la ripresa e la resilienza e, in particolare, l’art. 6, paragrafo 2. 

VISTO il Regolamento delegato (UE) 2021/2106 della Commissione del 28 settembre 2021, «che integra il 

regolamento (UE) 2021/241 del Parlamento europeo e del Consiglio, che istituisce il dispositivo per la ripresa 

e la resilienza, stabilendo gli indicatori comuni e gli elementi dettagliati del quadro di valutazione della ripresa 

e della resilienza». 

VISTA la Strategia per i diritti delle persone con disabilità 2021-2030 della Commissione europea. 

VISTA la Circolare della Presidenza del Consiglio dei ministri – Dipartimento della funzione pubblica n. 2 

dell’11 marzo 2008, avente ad oggetto «Legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni 

esterne». 

VISTA la Delibera CIPE n. 63/2020 e, in particolare, l’art. 1 («Nullità degli atti di finanziamento/autorizzazione 

degli investimenti pubblici derivante dalla mancata apposizione dei CUP»). 

VISTO il decreto interministeriale del 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 

2015, n. 107». 

VISTO il decreto del Presidente del Consiglio dei ministri del 15 settembre 2021, che definisce le modalità, le 

tempistiche e gli strumenti per la rilevazione dei dati di attuazione finanziaria, fisica e procedurale relativa a 

ciascun progetto finanziato nell’ambito del PNRR, nonché dei milestone e target degli investimenti e delle 

riforme e di tutti gli ulteriori elementi informativi previsti nel Piano necessari per la rendicontazione alla 

Commissione europea. 

VISTO il decreto del Ministro dell’economia e delle finanze del 6 agosto 2021, recante «Assegnazione delle 

risorse finanziarie previste per l'attuazione degli interventi del Piano nazionale di ripresa e resilienza (PNRR) 

e ripartizione di traguardi e obiettivi per scadenze semestrali di rendicontazione. 

VISTO il decreto del Ministro dell’economia e delle finanze dell’11 ottobre 2021, recante «Procedure relative 

alla gestione finanziaria delle risorse previste nell'ambito del PNRR di cui all'articolo 1, comma 1042, della 

legge 30 dicembre 2020, n. 178». 

VISTA la Circolare della Presidenza del Consiglio dei Ministri – Dipartimento della funzione pubblica n. 2 

dell’11 marzo 2008, avente ad oggetto «Legge 24 dicembre 2007, n. 244, disposizioni in tema di collaborazioni 

esterne». 

VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 29 novembre 2007 e il Contratto 

Collettivo Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2016/2018 del 19 aprile 2018. 
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VISTO il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) relativo ai principali aspetti del trattamento economico del 

personale del comparto Istruzione e Ricerca 2019/2021 del 6 dicembre 2022. 

VISTO il Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro (CCNL) del personale del comparto Istruzione e ricerca 

2019/2021 del 18 gennaio 2024. 

VISTA la Circolare del Ministero del Lavoro della Salute e delle Politiche Sociali del 2 febbraio 2009, n. 2, 

avente ad oggetto «Tipologia dei soggetti promotori, ammissibilità delle spese e massimali di costo per le 

attività rendicontate a costi reali cofinanziate dal fondo sociale europeo 2007-2013 nell’ambito dei 

programmi operativi nazionali (P.O.N.)». 

VISTA la Circolare INPS del 6 luglio 2004, n. 103, avente ad oggetto «Legge 24 novembre 2003, n. 326. Art. 

44. Esercenti attività di lavoro autonomo occasionale e incaricati alle vendite a domicilio. Chiarimenti». 

VISTA la Circolare Funzione Pubblica 11 marzo 2008, n. 2, avente ad oggetto «legge 24 dicembre 2007, n. 

244, disposizioni in tema di collaborazioni esterne». 

VISTA la Circolare del Ministero per la semplificazione e la pubblica amministrazione n. 3 del 23 novembre 

2017, recante «Indirizzi operativi in materia di valorizzazione dell’esperienza professionale del personale con 

contratto di lavoro flessibile e superamento del precariato». 

VISTA la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca n. 34815 del 2 agosto 2017, 

relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi adempimenti di natura fiscale, 

previdenziale e assistenziale. 

VISTO l’allegato alla Circolare MEF del 14 ottobre 2021, n. 21, recante «Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza 

(PNRR) - Trasmissione delle Istruzioni Tecniche per la selezione dei progetti PNRR». 

VISTA la Circolare del Ministero dell’economia e delle finanze – Dipartimento della Ragioneria Generale dello 

Stato – n. 4, del 18 gennaio 2022, recante «Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (PNRR) – articolo 1, comma 

1 del decreto-legge n. 80 del 2021 - Indicazioni attuative». 

VISTO il D.M. 19 del 02.02.2024 recante “Riparto delle risorse per la riduzione dei divari territoriali e il 

contrasto alla dispersione scolastica, in attuazione della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.4 

“Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e 

secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato 

dall’Unione europea - Next Generation EU. 

VISTO l’Allegato 1 Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della linea di investimento 1.4 

“Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e 

secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – 

Componente 1 del PNRR. 

VISTE le Istruzioni operative prot. n. 58542, del 17.04.2024, adottate dall’Unità di Missione PNRR del 
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Ministero dell’Istruzione e del Merito e recanti PNRR Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.4 

“Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e 

secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” - Next Generation EU - M4-C1-I1.4-2024 Riduzione dei 

divari negli apprendimenti e contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 19/2024).e, in particolare, il paragrafo 

3, sezione «Le tipologie di attività del progetto e le opzioni semplificate di costo». 

VISTA la delibera n. 9 del Collegio dei docenti 24.09.2024 di approvazione del progetto “Il VOLTA: scuola 

aperta”, per la realizzazione del PNRR - Progetto Avviso/Decreto DM 19/2024: M4-C1-I1.4-2024-1322 

Riduzione dei divari negli apprendimenti e contrasto alla dispersione scolastica. 

VISTA la delibera n. 6 del 30.10.2024 del Consiglio di Istituto di approvazione del Progetto “Il VOLTA: scuola 

aperta”, per la realizzazione del PNRR - Progetto Avviso/Decreto DM 19/2024: M4-C1-I1.4-2024-1322 

Riduzione dei divari negli apprendimenti e contrasto alla dispersione scolastica, e di inserimento dello stesso 

nel P.T.O.F. 

VISTO l’Accordo di concessione del finanziamento prot. n. 0141399 del 12.10.2024, che costituisce formale 

autorizzazione dell’avvio del progetto e contestuale autorizzazione alla spesa. 

VISTO il Programma annuale e.f. 2024. 

VISTO il decreto di assunzione in bilancio prot. n. 8610 del 23.11.2024 del finanziamento relativo al progetto 

M4-C1-I1.4-2024-1322-P-47009 “Il VOLTA: scuola aperta”: 

Codice identificativo 

Progetto 
Titolo Progetto 

Importo 

autorizzato 
Codice CUP 

M4-C1-I1.4-2024-1322-P-

47009 
Il VOLTA: scuola aperta € 80.110,82 C74D21000320006 

CONSIDERATA la necessità, nell’ambito del Progetto M4-C1-I1.4-2024-1322-P-47009, “Il VOLTA: scuola 

aperta”, C74D21000320006, di avvalersi della collaborazione di: 

• Personale Assistente Amministrativo, a cui affidare l’incarico di “attività operative strumentali alla 

gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi - supporto a tutor ed 

esperti nelle attività didattiche, funzionale al corretto iter documentale delle stesse, alla 

archiviazione per immagini e archiviazione digitale del progetto e alla conservazione documentale” 

(FIGURA A). 

● Personale Assistente Tecnico di laboratorio/aula a cui affidare l’incarico di “attività operative 

strumentali alla gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi - 

organizzazione tecnica/informatica degli spazi, controllo delle strumentazioni e delle tecnologie 

utilizzate, affiancamento a tutor ed esperti esterni per il corretto uso di strumentazioni, tecnologie e 

software di gestione didattica della scuola” (FIGURA B). 
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● Personale Collaboratore Scolastico, a cui affidare l’incarico di “attività operative strumentali alla 

gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi - gestione dell’edificio 

scolastico per le attività extra-curricolari (vigilanza, pulizia, supporto alla disabilità, gestione degli 

spazi, allestimento degli stessi, verifica della funzionalità, …)” (FIGURA C). 

RITENUTO che l’Istituzione scolastica provvederà ad individuare le figure richieste attraverso la ricognizione 

del personale interno all’Istituzione. 

CONSIDERATO nel caso in cui, all’esito della procedura, si individuino i soggetti idonei a soddisfare il 

fabbisogno dell’Istituzione Scolastica, si procederà alla stipula, con i suddetti soggetti, di una Lettera di 

Incarico. 

TENUTO CONTO di dover avviare una procedura di individuazione personale ATA, tramite “Avviso interno 

per acquisizione di disponibilità”, volta al conferimento degli incarichi sopra descritti, nell’ambito della Linea 

di Investimento 1.4 “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola 

secondaria di primo e secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” - della Missione 4, Componente 

1 – Istruzione e ricerca, del PNRR. 

CONSIDERATO che i soggetti che verranno individuati saranno incaricati dello svolgimento delle attività 

oggetto della presente Determina che risultano essere strettamente connesse ed essenziali alla realizzazione 

del progetto finanziato e funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e milestone e degli 

obiettivi finanziari stabiliti nel PNRR. 

DATO ATTO che la suddetta attività non rientra in quelle del funzionamento ordinario e/o nei compiti 

istituzionali del personale ATA destinatario del presente avviso. 

RITENUTO, pertanto, di poter autorizzare l’incarico di “attività operative strumentali alla gestione dei 

percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi” a titolo oneroso, nelle forme e nei modi 

declinati negli articoli seguenti, nel progetto di cui sopra. 

CONSIDERATA la necessità di adottare un sistema di contabilità separata (o una codificazione contabile 

adeguata) e informatizzata per tutte le transazioni relative al progetto per assicurare la tracciabilità 

dell’utilizzo delle risorse del PNRR. 

RITENUTO che per la presente procedura selettiva è individuato, quale responsabile del procedimento, la 

Dott.ssa Ida La Salandra, in qualità di Dirigente Scolastico che risulta pienamente idonea a ricoprire tale 

incarico e che soddisfa i requisiti richiesti dalla legge n. 241/1990. 

VISTO l’art. 6 bis della citata legge n. 241/1990, relativo all’obbligo di astensione dall’incarico del responsabile 
del procedimento in caso di conflitto di interessi, e all’obbligo di segnalazione da parte dello stesso di ogni 
situazione di conflitto (anche potenziale). 

CONSIDERATO che la Dott.ssa Ida La Salandra ha sottoscritto la dichiarazione di inesistenza di cause di 
conflitto di interessi ed obblighi di astensione. 

VISTO l’art. 35, comma 3, lett. a), del citato decreto legislativo n. 165/2001. 
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VISTO altresì, l’art. 19, commi 1 e 2, del citato decreto legislativo n. 33/2013. 

VISTO lo schema di avviso allegato da intendersi quale parte integrante e sostanziale del presente Decreto. 

 

nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante «Disposizioni per la 

prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione», 

 

DECRETA 

 

Per i motivi espressi nella premessa, che si intendono integralmente richiamati: 

1. di autorizzare l’avvio di una procedura di individuazione del personale ATA, tramite “Avviso interno di 

acquisizione di disponibilità”, volta al conferimento dei seguenti incarichi: 

A. Personale Assistente Amministrativo, a cui affidare l’incarico di “supporto a tutor ed esperti nelle 

attività didattiche, funzionale al corretto iter documentale delle stesse, alla archiviazione per 

immagini e archiviazione digitale del progetto e alla conservazione documentale” (FIGURA A). 

B. Personale Assistente Tecnico di laboratorio/aula a cui affidare l’incarico di “organizzazione 

tecnica/informatica degli spazi, controllo delle strumentazioni e delle tecnologie utilizzate, 

affiancamento a tutor ed esperti esterni per il corretto uso di strumentazioni, tecnologie e 

software di gestione didattica della scuola” (FIGURA B). 

C. Personale Collaboratore Scolastico, a cui affidare l’incarico di “gestione dell’edificio scolastico per 

le attività extra-curricolari (vigilanza, pulizia, supporto alla disabilità, gestione degli spazi, 

allestimento degli stessi, verifica della funzionalità, …)” (FIGURA C). 

nell’ambito del progetto M4-C1-I1.4-2024-1322-P-47009, “Il VOLTA: scuola aperta”, 

C74D21000320006, per tutta la durata del progetto per un importo inteso al lordo stato pari a € 4.173,28 

(euro quattromilacentosettantatrè/28), importo così distribuito: 

 

Ruolo N.ro ore 
Costo orario 

(Come individuato dal CCNL Comparto scuola 

2019/2021 per le prestazioni aggiuntive) 

Totale 

FIGURA A (Assistente 

Amministrativo) –  

Supporto a tutor ed esperti nelle 

attività didattiche, funzionale al 

corretto iter documentale delle 

stesse, alla archiviazione per 

immagini e archiviazione digitale 

del progetto e alla conservazione 

92 
€ 21,165 (L.S.) 

€ 15,95 (L.D.) 

€ 1.947,24 (L.S.) 

€ 1.467,40 (L.D.) 
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documentale 

FIGURA B (Assistente Tecnico) – 

Attività di organizzazione 

tecnica/informatica degli spazi, 

controllo delle strumentazioni e 

delle tecnologie utilizzate, 

affiancamento a tutor ed esperti 

esterni per il corretto uso di 

strumentazioni, tecnologie e 

software di gestione didattica della 

scuola 

50 
€ 21,165 (L.S.) 

€ 15,95 (L.D.) 

€ 1.058,28 (L.S.) 

€ 797,50 (L.D.) 

FIGURA C (Collaboratore 

Scolastico) – Attività di gestione 

dell’edificio scolastico per le 

attività extra-curricolari (vigilanza, 

pulizia, supporto alla disabilità, 

gestione degli spazi, allestimento 

degli stessi, verifica della 

funzionalità, …) 

64 
€ 18.246 

€ 13,75 

€ 1.167,76 (L.S.) 

€ 880,00 (L.D.) 

2. che le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno manifestato la propria 

disponibilità, cercando di contemperare le esigenze di servizio e quelle personali, nel rispetto dei principi 

di trasparenza e pari opportunità; 

3. di approvare lo schema di avviso allegato da intendersi parte integrante e sostanziale del presente 

Decreto;  

4. che la prestazione del servizio dovrà essere resa successivamente alla Lettera di incarico; 

5. di assumere l’incarico di Responsabile del Procedimento in questione, ai sensi della legge n. 241/1990. 

 

        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                 Ida La Salandra  
  (Documento firmato digitalmente  
ai sensi del D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii. e norme collegate) 
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SCHEMA DI AVVISO INTERNO PER ACQUISIZIONE DI DISPONIBILITÀ 

 

Agli Assistenti Amministrativi 

 Agli Assistenti Tecnici 

 Ai Collaboratori Scolastici 

All’albo online 

Al SITO WEB della scuola 

 www.liceovoltafoggia.edu.it  

         

Agli ATTI 

 

OGGETTO:  PNRR Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi 

di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.4 “Intervento straordinario 

finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e secondo grado 

e alla lotta alla dispersione scolastica” - Next Generation EU - M4-C1-I1.4-2024 Riduzione dei 

divari negli apprendimenti e contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 19/2024). 

AVVISO INTERNO PER ACQUISIZIONE DI DISPONIBILITÀ DEL PERSONALE ATA per il 

conferimento di incarichi individuali a titolo oneroso di “attività operative strumentali alla 

gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi”. 

CUP: C74D21000320006  

CODICE PROGETTO: M4-C1-I1.4-2024-1322-P-47009  

TITOLO PROGETTO: “Il VOLTA: scuola aperta” 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTA la Linea di Investimento 1.4 del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza (Missione 4, Componente 1), 

denominata “Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria 

di primo e secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica”. 

VISTO il decreto interministeriale del 28 agosto 2018, n. 129, recante «Istruzioni generali sulla gestione 

amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 

2015, n. 107». 
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VISTI il Contratto Collettivo Nazionale (CCNL) del Comparto Scuola del 29 novembre 2007 e il Contratto 

Collettivo Nazionale (CCNL) dell’Area Istruzione e Ricerca 2019-2021 del 18 gennaio 2024. 

VISTA la Circolare del Ministero dell’istruzione, dell’università e della ricerca n. 34815, del 2 agosto 2017, 

relativa alla procedura di individuazione del personale esperto e dei connessi adempimenti di natura fiscale, 

previdenziale e assistenziale. 

VISTO il D.M. 19 del 02/02/2024 recante “Riparto delle risorse per la riduzione dei divari territoriali e il 

contrasto alla dispersione scolastica, in attuazione della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.4 

“Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e 

secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” del Piano nazionale di ripresa e resilienza, finanziato 

dall’Unione europea - Next Generation EU. 

VISTO l’Allegato 1 Riparto delle risorse alle istituzioni scolastiche in attuazione della linea di investimento 1.4 

“Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e 

secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” nell’ambito della Missione 4 – Istruzione e Ricerca – 

Componente 1 del PNRR. 

VISTE le Istruzioni operative prot. n. 58542, del 17.04.2024, adottate dall’Unità di Missione PNRR del 

Ministero dell’Istruzione e del Merito e recanti PNRR Missione 4 – Istruzione e Ricerca – Componente 1 – 

Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: dagli asili nido alle Università – Investimento 1.4 

“Intervento straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nella scuola secondaria di primo e 

secondo grado e alla lotta alla dispersione scolastica” - Next Generation EU - M4-C1-I1.4-2024 Riduzione dei 

divari negli apprendimenti e contrasto alla dispersione scolastica (D.M. 19/2024).e, in particolare, il paragrafo 

3, sezione «Le tipologie di attività del progetto e le opzioni semplificate di costo». 

VISTO il proprio decreto, prot.       n.       del       per l’avvio di una procedura di selezione del personale, tramite 

“AVVISO INTERNO DI SELEZIONE”, per il conferimento di incarichi individuali a titolo oneroso, quali docenti 

qualificati, aventi ad oggetto la costituzione di un TEAM PER LA PREVENZIONE DELLA DISPERSIONE 

SCOLASTICA. 

VISTO il progetto M4-C1-I1.4-2024-1322-P-47009 “Il VOLTA: scuola aperta” e l’Accordo di concessione 

sottoscritti digitalmente dal Dirigente scolastico e dal Coordinatore dell’Unità di Missione del PNRR. 

 

EMANA 

 

AVVISO INTERNO PER ACQUISIZIONE DI DISPONIBILITÀ PERSONALE ATA 

 

Articolo 1 – Oggetto dell’incarico 
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1. Il presente Avviso interno per acquisizione di disponibilità (a seguire, anche «Avviso») è diretto al 

conferimento dei seguenti incarichi: 

A. Personale Assistente Amministrativo, a cui affidare l’incarico di “attività operative strumentali alla 

gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi - supporto a tutor ed 

esperti nelle attività didattiche, funzionale al corretto iter documentale delle stesse, alla 

archiviazione per immagini e archiviazione digitale del progetto e alla conservazione documentale” 

(FIGURA A). 

B. Personale Assistente Tecnico di laboratorio/aula a cui affidare l’incarico di “attività operative 

strumentali alla gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi - 

organizzazione tecnica/informatica degli spazi, controllo delle strumentazioni e delle tecnologie 

utilizzate, affiancamento a tutor ed esperti esterni per il corretto uso di strumentazioni, tecnologie e 

software di gestione didattica della scuola” (FIGURA B). 

C. Personale Collaboratore Scolastico, a cui affidare l’incarico di “attività operative strumentali alla 

gestione dei percorsi formativi finalizzate al raggiungimento degli obiettivi - gestione dell’edificio 

scolastico per le attività extra-curricolari (vigilanza, pulizia, supporto alla disabilità, gestione degli 

spazi, allestimento degli stessi, verifica della funzionalità, …)” (FIGURA C), 

nell’ambito del progetto M4-C1-I1.4-2024-1322-P-47009, “Il VOLTA: scuola aperta”, 
C74D21000320006. 

2. Nello specifico, gli incarichi da attribuire prevedono l’espletamento delle seguenti prestazioni che 
dovranno essere svolte dai singoli incaricati, secondo le diverse tipologie di figure richieste. 
 
FIGURA A - “Attività operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi finalizzate al 
raggiungimento degli obiettivi - supporto a tutor ed esperti nelle attività didattiche, funzionale al 
corretto iter documentale delle stesse, alla archiviazione per immagini e archiviazione digitale del 
progetto e alla conservazione documentale”. 
Compiti: 

✓ Supportare i docenti tutor ed esperti nella preparazione della documentazione necessaria.  

✓ Supportare DS e DSGA nella gestione dei rapporti con i docenti/discenti e nella registrazione delle 

attività didattiche.  

✓ Provvedere, ove richiesto, alla riproduzione di materiale didattico in originale e non, per la 

completa fruizione delle attività didattiche. 

✓ Organizzare e garantire la documentabilità e trasparenza delle procedure. 

✓ Controllare la qualità ed i tempi della esecuzione. 

✓ Controllare l’implementazione delle piattaforme. 

✓ Controllare l’alimentazione delle piattaforme. 

✓ Verificare, gestire ed archiviare il flusso di informazioni relative ai percorsi didattici.  

 

FIGURA B - “Attività operative strumentali alla gestione dei percorsi formativi finalizzate al 
raggiungimento degli obiettivi - organizzazione tecnica/informatica degli spazi, controllo delle 
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strumentazioni e delle tecnologie utilizzate, affiancamento a tutor ed esperti esterni per il corretto 
uso di strumentazioni, tecnologie e software di gestione didattica della scuola”. 
Compiti:  

✓ Verificare e provvedere alla sistemazione/manutenzione degli ambienti didattici destinati alle varie 

attività prima e\o dopo l’attuazione delle stesse. 

✓ Provvedere, ove richiesto, alla logistica delle strumentazioni e tecnologie (posizionamento, 

adeguamento, destinazione d’uso etc.) e alla installazione dei software specialistici finalizzati al 

percorso didattico. 

✓ Accompagnare il personale esterno all’uso delle strumentazioni, tecnologie e software in dotazione 

alla scuola. 

✓ Supportare in caso di necessità il personale interessato, durante tutte le fasi di realizzazione delle 

attività didattiche previste. 

 
FIGURA C – Attività di gestione dell’edificio scolastico per le attività extra-curricolari (vigilanza, pulizia, 
supporto alla disabilità, gestione degli spazi, allestimento degli stessi, verifica della funzionalità, …) 
✓ Effettuare vigilanza durante tutta la durata del progetto. 

✓ Supportare il gruppo di progetto nell’accoglienza dei destinatari del corso.  

✓ Prestare assistenza ad alunni diversamente abili. 

✓ Verificare e provvedere alla pulizia del laboratorio e/o dell’aula impegnati per l’attività didattica 

prima e\o dopo lo svolgimento della stessa. 

✓ Provvedere, ove richiesto, alla logistica e all’allestimento degli spazi utilizzati (spostamenti 

banchi/sedie, strumentazioni, PC portatili, …)  

 

 

Articolo 2 – Requisiti e titoli richiesti 

1. Può dare la propria disponibilità il personale ATA dei vari profili, nello specifico: 

• figura A  Assistente Amministrativo 

• figura B Assistente Tecnico di laboratorio/d’aula 

• figura C Collaboratore scolastico 

2. Sono richieste esperienze specifiche riferite ai compiti da svolgere, così come indicati all’articolo 

precedente. 

 
 

Articolo 3 – Durata dell’incarico 

1. L’attività oggetto dell’incarico avrà la durata massima fino al termine del progetto previsto per il 

15.09.2025, a decorrere dalla nomina per mezzo di Lettera di incarico. 

2. L'eventuale differimento del termine di conclusione dell'incarico originario è consentito, in via 

eccezionale, al solo fine di completare il progetto e per ritardi non imputabili al collaboratore, ferma 
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restando la misura del compenso pattuito in sede di affidamento dell'incarico, nonché il rispetto delle 

tempistiche previste dalla normativa nazionale e comunitaria di riferimento.  

 
 

Articolo 4 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 

1. Il corrispettivo lordo è stabilito in € 4.173,28 (euro quattromilacentosettantatrè/28), importo inteso al 

lordo stato rapportato alle ore effettivamente prestate, così distribuito:  

 

Ruolo N.ro ore 
Costo orario 

(Come individuato dal CCNL Comparto scuola 

2019/2021 per le prestazioni aggiuntive) 

Totale 

FIGURA A (Assistente 

Amministrativo) –  

Supporto a tutor ed esperti nelle 

attività didattiche, funzionale al 

corretto iter documentale delle 

stesse, alla archiviazione per 

immagini e archiviazione digitale 

del progetto e alla conservazione 

documentale 

92 
€ 21,165 (L.S.) 

€ 15,95 (L.D.) 

€ 1.947,24 (L.S.) 

€ 1.467,40 (L.D.) 

FIGURA B (Assistente Tecnico) – 

Attività di organizzazione 

tecnica/informatica degli spazi, 

controllo delle strumentazioni e 

delle tecnologie utilizzate, 

affiancamento a tutor ed esperti 

esterni per il corretto uso di 

strumentazioni, tecnologie e 

software di gestione didattica della 

scuola 

50 
€ 21,165 (L.S.) 

€ 15,95 (L.D.) 

€ 1.058,28 (L.S.) 

€ 797,50 (L.D.) 

FIGURA C (Collaboratore 

Scolastico) – Attività di gestione 

dell’edificio scolastico per le 

attività extra-curricolari (vigilanza, 

pulizia, supporto alla disabilità, 

gestione degli spazi, allestimento 

degli stessi, verifica della 

funzionalità, …) 

64 
€ 18.246 

€ 13,75 

€ 1.167,76 (L.S.) 

€ 880,00 (L.D.) 
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2. Il corrispettivo verrà erogato a prestazione ultimata, dopo l’espletamento delle necessarie verifiche dei 

risultati e dopo le erogazioni da parte del MIM, come specificato nello schema di lettera di incarico, 

allegato alla presente. 

 
 

Articolo 5 – Modalità e termini di presentazione delle candidature 

1. Gli interessati dovranno far pervenire istanza debitamente firmata, corredata da Curriculum Vitae, a 

pena di esclusione, entro e non oltre il giorno/mese/2025, brevi manu presso la segreteria di istituto o a 

mezzo mail all’indirizzo fgps010008@istruzione.it. 

2. Non si terrà conto delle domande pervenute oltre il termine di cui sopra. 

 

 

Articolo 6 - Affidamento incarico 

1. La nomina avverrà tramite formale lettera di incarico che dovrà essere assunto per tutta la durata del 

progetto che si concluderà entro il 15.09.2025. 

2. Il Dirigente scolastico si riserva la facoltà di dividere gli incarichi, in relazione al numero di disponibilità 

pervenute. Le ore verranno equamente distribuite tra tutti coloro che avranno dato disponibilità 

cercando di contemperare le esigenze di servizio e quelle personali nel rispetto dei principi di 

trasparenza rotazione e pari opportunità.  

3. Il Dirigente Scolastico si riserva in ogni caso la facoltà, in caso di numero insufficiente di disponibilità 

pervenute in relazione ai singoli ruoli richiesti, di reiterare l’avviso interno ovvero di adottare sistemi di 

reclutamento per le figure mancanti, all’esterno della istituzione scolastica. 

 

 

Articolo 7 – Codice di comportamento dei dipendenti pubblici 

1. I soggetti individuati secondo le modalità e la procedura sopradescritta, dovranno attenersi agli obblighi 

di condotta, per quanto compatibili, previsti dal Codice di comportamento dei dipendenti del Ministero 

dell’Istruzione, adottato con D.M. del 26 aprile 2022, n. 105. 

 

 

Articolo 8 – Trattamento dei dati personali 

1. Ai sensi dell’art. 13 del Regolamento UE n. 2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con 

riguardo al trattamento dei dati personali, nonché alla libera circolazione di tali dati (nel seguito anche 

“Regolamento UE” o “GDPR”), l’Ente fornisce le seguenti informazioni sul trattamento dei dati personali. 

Finalità del trattamento 

I dati forniti dai partecipanti vengono acquisiti dall’Ente per verificare la sussistenza dei requisiti necessari 

per la partecipazione alla selezione, per l’aggiudicazione e successivamente per la gestione contrattuale. 

Base giuridica e natura del conferimento 

Il Concorrente è tenuto a fornire i dati all’Ente, in ragione degli obblighi legali derivanti dalla normativa in 
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materia di appalti e contrattualistica pubblica. Il rifiuto di fornire i dati richiesti dall’Ente potrebbe 

determinare, a seconda dei casi, l’impossibilità di ammettere il concorrente alla partecipazione alla 

selezione o la sua esclusione da questa o la decadenza dall’aggiudicazione, nonché l’impossibilità di 

stipulare il contratto. 

Natura dei dati trattati 

I dati oggetto di trattamento per le finalità sopra specificate, sono della seguente natura: 1) dati personali 

comuni (es. anagrafici e di contatto); 2) dati relativi a condanne penali e a reati (cd. “giudiziari”) di cui 

all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle qualità 

previsti dalla vigente normativa applicabile ai fini della partecipazione alla selezione e dell’aggiudicazione. 

Non vengono, invece, richiesti i dati rientranti nelle “categorie particolari di dati personali” (cd. 

“sensibili”), ai sensi, di cui all’art. 9 Regolamento UE. 

Modalità del trattamento dei dati 

Il trattamento dei dati verrà effettuato dall’Ente in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza 

necessarie e potrà essere attuato mediante strumenti manuali, cartacei, informatici e telematici idonei a 

trattare i dati nel rispetto delle misure di sicurezza previste dal Regolamento UE. 

Ambito di comunicazione e di diffusione dei dati 

I dati potranno essere trattati dal personale e consulente dell’Ente che cura il procedimento di selezione 

e l’esecuzione del Contratto, dal personale di altri uffici della medesima che svolgono attività inerenti, 

nonché dagli uffici che si occupano di attività per fini di studio e statistici; comunicati a collaboratori 

autonomi, professionisti, consulenti, che prestino attività di consulenza o assistenza all’ente in ordine al 

procedimento di gara ed all’esecuzione del Contratto, anche per l’eventuale tutela in giudizio, o per studi 

di settore o fini statistici; comunicati ad eventuali soggetti esterni, facenti parte delle Commissioni di 

aggiudicazione e di collaudo che verranno di volta in volta costituite; comunicati ad altri concorrenti che 

facciano richiesta di accesso ai documenti di gara nei limiti consentiti ai sensi della legge 7 agosto 1990, 

n. 241. 

Il nominativo del concorrente aggiudicatario della gara ed il prezzo di aggiudicazione dell’appalto saranno 

diffusi tramite il sito internet di questa istituzione scolastica. Oltre a quanto sopra, in adempimento agli 

obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa (art. 1, comma 16, lett. b, e comma 32 L. 

190/2012; art. 35 D. Lgs. n. 33/2012; nonché art. 29 D. Lgs. n. 50/2016), il concorrente/contraente prende 

atto che i dati e la documentazione che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, 

ricorrendone le condizioni, tramite il sito internet della Regione Puglia. 

Periodo di conservazione dei dati 

Il periodo di conservazione dei dati è di 5 anni dall’aggiudicazione o dal passaggio in giudicato di sentenze 

in caso di contenzioso inerente la procedura di individuazione del contraente (vedasi, in particolare, l'art. 

99 del D.Lgs. 50/2016). 

Inoltre, i dati potranno essere conservati, anche in forma aggregata, per fini di studio o statistici nel 

rispetto degli artt. 89 del Regolamento UE e 110 bis del Codice Privacy. 

Processo decisionale automatizzato 
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Nell’ambito della fase di selezione, non è presente alcun processo decisionale automatizzato. 

Diritti del concorrente/interessato 

Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono trasferiti dal concorrente 

all’Amministrazione. 

All’interessato vengono riconosciuti i diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE. In particolare, 

l’interessato ha il diritto di: 1) ottenere, in qualunque momento la conferma che sia o meno in corso un 

trattamento di dati personali che lo riguardano; 2) il diritto di accesso ai propri dati personali per 

conoscere: la finalità del trattamento, la categoria di dati trattati, i destinatari o le categorie di destinatari 

cui i dati sono o saranno comunicati, il periodo di conservazione degli stessi o i criteri utilizzati per 

determinare tale periodo; 3) il diritto di chiedere, e nel caso ottenere, la rettifica e, ove possibile, la 

cancellazione o, ancora, la limitazione del trattamento e, infine, può opporsi, per motivi legittimi, al loro 

trattamento; 4) il diritto alla portabilità dei dati che sarà applicabile nei limiti di cui all’art. 20 del 

regolamento UE. 

Se in caso di esercizio del diritto di accesso e dei diritti connessi, la risposta all'istanza non perviene nei 

termini di legge e/o non è soddisfacente, l'interessato potrà far valere i propri diritti innanzi all'autorità 

giudiziaria o rivolgendosi al Garante per la protezione dei dati personali mediante apposito reclamo, 

ricorso o segnalazione. 

Titolare del trattamento e Responsabile della Protezione dei dati 

Titolare del trattamento dei dati è il Liceo Scientifico “A. Volta”, con sede in Foggia, Via Martiri di Via Fani, 

n.1. Il Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) del Liceo Scientifico “A. Volta” è l’Avv. Nicola Parisi, 

raggiungibile a mezzo mail all’indirizzo: parisi@actioavvocati.it a mezzo PEC all’indirizzo: 

nicolaparisi@legalmail.it. 

Per l’esercizio dei diritti di cui agli artt. da 15 a 23 del Regolamento UE e per qualsiasi richiesta in merito 

al trattamento dei dati personali conferiti, la Stazione Appaltante potrà essere contattata all’indirizzo 

fgps010008@pec.istruzione.it. 

 

 

Articolo 9 – Responsabile del procedimento 

1. Ai sensi della legge 7 agosto 1990, n. 241, il Responsabile del procedimento per la presente procedura è 

il Dirigente Scolastico Ida La Salandra, e-mail istituzionale fgps010008@istruzione.it, numero di telefono 

0881684656. 

 

 

Articolo 10 – Pubblicizzazione della procedura di selezione 

1. Il presente Avviso è pubblicato sull’albo on line dell’Istituzione scolastica, rinvenibile al seguente link 

www.liceovoltafoggia.edu.it, nonché sulla sezione Amministrazione Trasparente del sito istituzionale, 

sotto-sezione “Avvisi e bandi di gara”. 
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Articolo 11 – Rinvio all’art. 53 del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 

1. Con riferimento agli incarichi conferiti ai dipendenti pubblici, si applicano le previsioni di cui all’art. 53 del 

D.Lgs. n. 165/2001.  

 

Articolo 12 – Norme di rinvio 

1. Per quanto non espressamente previsto dal presente Avviso, si rinvia al D.Lgs. n. 165/2001, al codice civile 

e alle altre norme vigenti.  

 

 

 

ALLEGATI 

Al presente Avviso è allegata la seguente documentazione: 

• Allegato 1 Dichiarazione di disponibilità 

• Allegato 2 Dichiarazione di insussistenza di incompatibilità o cause ostative 

• Allegato 3 Consenso trattamento dati 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

                   Ida La Salandra 
                           (Documento firmato digitalmente  
      ai sensi del D.Lgs. 82/2005 ss.mm.ii. e norme collegate) 
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